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RESOLUGAO N° 010/2018

Disciplina o sistema de suprimento de servigos e materiais
necessarios ao exercicio do mandato parlamentar e da

outras providéncias.

O Plenario da Camara Municipal de Mariana aprovou e a Mesa Diretora, em seu nome, Promuiga
a seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Camara Municipal assegurard aos vereadores condigdes para o exercicio de suas
competéncias constitucionais, observado o que dispde a legislagdo aplichvel e as disponibilidades

orcamentérias e financeiras.

Art. 2° - Cada vereador tera direito a gabinete individual, instalado em imével locado e devidamente
contratado conforme as disposigdes legais das normas gerais de licitagao, organizado e equipado com

0 necessario ao respectivo funcionamento.

§ 1° - Entende-se como necessario & organizagéo e a equipagem do gabinete o fato de este estar
fisicamente estruturado com espacialidades internas adequadas ao uso, mobiliado e instrumentalmente
suprido de maquinas e respectivos acessérios, tudo proprio ao estagio burocratico e tecnolégico

pertinente ao exercicio parlamentar e as possibilidades institucionais.
§ 2° - O vereador assinaré termo de responsabilidade relativamente a qualquer mobiliario, equipamento
ou equivalente alocado ao gabinete, seja ele patrimonializado na Camara Municipal, seja alocado por

meio de locagao.

§ 30— As despesas com aluguel e energia elétrica serzo de responsabilidade da Camara Municipal.

Art. 3° - Além do direito a gabinete parlamentar, nos t@fmos previstos no art. 2° desta Portaria, 08

vereadores terdo direito a servigos e,_mﬁeriais complemeftares necessarios ao exercicip do mandato.
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Art. 4° - As necessidades de servigos e materiais para o exercicio do mandato parlamentar serao
satisfeitas diretamente pela Camara Municipal, mediante processos de aquisi¢ao definidos nos termos

da legislagéo federal de licitagdes.

CAPITULO Il
DOS SERVICOS E MATERIAIS COMPLEMENTARES

Secéo |

Disposi¢bes Gerais

Art. 5° - A Cémara Municipal disponibilizara servicos e materiais complementares que sejam

necessarios ao exercicio institucional do mandato.

Paragrafo Unico - Considera-se como complementar, para os fins desta Resolugéo, todo servigo e
material que no seja alocado pela Camara Municipal a titulo de organizagéo e equipagem do gabinete,
visando o adequado funcionamento deste.

Art. 6° - Serdo disponibilizados complementarmente pela Cé&mara Municipal aos gabinetes
parlamentares:

| - servico de telecomunicacéo fixa e movel com internet;

Il - material de escritorio;

Il - combustivel;

IV - energia;

V - servigos de internet

Paragrafo nico - Quaisquer dos servigos ou materiais a que se refere o caput deste artigo poderao
deixar de ser disponibilizados, definitiva ou provisoriamente, em caso de se tornar desnecessario ou

por alteragéo das condigdes ou disponibilidades administrativo-financeiras.

Art. 7° - O limite de gasto por gabinete parlamentar relativamente a cada servigo ou material
complementar sera definido-no contratol respectivo, conforme portaria a ser expedida pelo Presidente

da Camara Municipal: -~
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§ 1° - O limite de que trata o caput deste artigo, em caso de n&o haver previsdo explicita no contrato
respectivo, correspondera ao valor total de cada item contido no mesmo contrato dividido pelo numero

de vereadores da Camara Municipal.

§ 2° - A Cémara Municipal ndo arcard com despesa acima do limite de que tratam o caput e o § 1°

deste artigo, a que titulo for,

§ 3° - Salvo previsdo explicita em contrato, o limite de que trata este artigo sera mensal.

§ 4° - O valor limite ndo podera ser antecipado ou acumulado, observada a periodicidade respectiva.

§ 5° - O valor limite de gasto previsto poderé ser reajustado:
| - quando previsto em contrato, nos termos expressamente definidos neste;
Il - quando ndo previsto expressamente no contrato, por ato conjunto do Presidente e da Mesa

Diretora, desde que haja saldos contratual, orgamentario e financeiro.

Secéo ||

Da Despesa com Telecomunicag&o Fixa e Celular

Art. 8° - O servigo por disponibilizagéo de celulares observara, quanto a distribuicdo quantitativa e aos

valores de franquia, 0 que constar do contrato respectivo, celebrado em plano corporativo.

§ 1° - O servigo devera ser organizado de forma a que o mesmo seja automaticamente interrompido a

qualquer momento do més, quando se alcangar o valor da franquia respectiva.

§ 2° - Nao sera fomecido ao parlamentar aparelho telefdnico, e sim, apenas o chip de acesso ao

sistema de telecomunicagéao.

Art. 9° - O vereador sera responsavel pela confer?rcia da fatura mensal relativamente as ligagdes que

realizar e aos servigos que utilizar.

V
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Art. 10 - Mensalmente a Controladoria Interna encaminhara a cada vereador as faturas de linhas de
telefone celular que |he forem disponibilizadas, para conferéncia e aprovagéo do atestado de realizagéo

de despesa de telefonia movel.

§ 1° - O prazo para conferéncia da fatura e devolugéo do atestado & Controladoria Interna sera de até 2

(dois) dias uteis a contar do recebimento respectivo.

§ 2° - Havendo discordancia em relagéo as ligagdes ou servigos cobrados, o vereador devera elaborar

relatorio das divergéncias que detectar.

§ 3° - A partir do relatorio emitido pelo vereador, a Controladoria Interna promovera a apuragéo da

divergéncia junto a operadora de telefonia, conforme dispuser o contrato.

§ 4° - Diante das informagdes prestadas pelos vereadores e observada a regra do § 3° deste artigo, o
Controlador Interno liquidara a despesa correspondente e encaminharé o processo para a contadoria
providenciar 0 pagamento.

§ 5° - Para as faturas cuja cobranga seja apenas o valor minimo relativo a assinatura do plano
telefonico, fica dispensado o atestado de despesa previsto no caput desse artigo e todo o procedimento
pertinente.

§ 6° - A competéncia para a assinatura do atestado previsto no caput deste artigo podera ser delegada
a servidor lotado no gabinete mediante ato formal, que deveré ser encaminhado & Controladoria Interna

para ter validade processual.

Art. 11 - O vereador é responsavel direto e exclusivo por quaisquer Onus decorrente de

descumprimento de clausulas contratuais no uso aparelho que lhe for disponibilizado.
Secéo Il
Da Despesa com Material de Escritorio

Art. 12 - A Camara Municipal suprira as necessidades,;ios gabinetes parfapientares com material de.

escritorio, incluindo os caracterizados como supn/en’[os de informatica. (
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Paragrafo Unico. Portaria de lavra do Presidente da Camara Municipal estabelecera os itens a serem

licitados e seus respectivos limites a que cada vereador tera direito.

Art. 13 - O contrato correspondente contera a relagédo dos materiais a serem disponibilizados, a
especificagco respectiva, a periodicidade de fornecimento e o quantitativo mé&ximo por gabinete
parlamentar.

§ 1° - Na hipotese de o contrato néo fixar o quantitativo maximo de cada material a ser disponibilizado
por gabinete parlamentar, ele correspondera ao resultado da operag&o de divis&o entre o quantitativo

maximo contratado pelo numero de membros da Camara Municipal.

§ 2° - As definigbes de que tratam o caput e o § 1° deste artigo serdo feitas de maneira a ndo gerar

necessidade de estoque na Secretaria da Camara.

Art. 14 - A Camara Municipal somente se responsabilizara por suprimentos, acessorios e softwares que

adquirir e a serem utilizados nos equipamentos que disponibilizar aos gabinetes parlamentares.

Art. 15 - Os pedidos de material de escritério deverdo ser enviados formalmente a Controladoria
Interna, conforme cronograma de solicitacBes a ser definido e divulgado anualmente pela Segéo, e

serdo atendidos conforme prazos contratuais de entrega do contratante.

§ 1°- O cronograma a ser divulgado devera prever, no maximo, 2 (dois) pedidos de material durante 1

(um) mesmo més.
§ 2° - Seréo considerados formalmente adequados apenas os pedidos realizados conforme modelos e
programas disponibilizados pela Controladoria Interna, cabendo exclusivamente a esta acionar a

empresa contratada para providenciar o fornecimento respectivo.

Art. 16 - Os materiais serdo entregues pelo fornecedor diretamente aos gabinetes parlamentares.

§ 1° - O vereador ou servidor lotado em seu gab/ete no ato do recebimento dos materiais,

Wnecedo /ontratado

realizar a conferéncia dos mesmos ’
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§ 2° - Estando os materiais nas condigdes contratadas, o vereador ou servidor lotado em seu gabinete
assinara o atestado de recebimento fornecido pelo contratante, confirmando a entrega do material, bem

como os quantitativos recebidos.

§ 3° - Em caso de incorregbes em algum dos materiais, o gabinete deveré recusar o recebimento e

comunicar formalmente o ocorrido a Controladoria Intera para acionamento do fornecedor.

§ 4° - Diante dos atestados emitidos de recebimento de material, a Controladoria Interna liquidara a
despesa correspondente e encaminhara o processo para a Divisdo de Gestdo Financeira providenciar
0 pagamento.

Segéo IV
Da Despesa de combustivel com Veiculo

Art. 17 - A Camara Municipal disponibilizara, por meio de contrato previamente estabelecido com
empresa especializada, servico de abastecimento de veiculos alugados pela Camara Municipal e de

uso exclusivo dos vereadores.

Art. 18 - A quantidade de litros a ser fornecida para cada Vereador ser4 estabelecida em Portaria

especifica de autoria da Presidéncia da Camara Municipal.

§ 1° - O contrato observara os limites de gasto mensal por veiculo e gabinete, bem como a forma de
afericdo e controle respectivo, somente se responsabilizando a Camara Municipal pelo que estiver ali

fixado.

§ 2° - Qualquer valor devido em razéo da prestag@o do servico que néo estiver previsto em contrato
como de responsabilidade da Camara Municipal ser4 de responsabilidade exclusiva do vereador, que

pagara diretamente ao fornecedor contratado, mediante nota emitida em seu nome.

§ 3° - Cabera exclusivamente ao/Qontratado as providéncias para a cobranga e o recebimento de

valores ques ianT de responsabilifiade exclusiva do vereador, nos termos do § 2° deste artigo.
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Art. 19 - Cada vereador ou chefe de gabinete emitird documento comprobatorio da adequagao do
servico que lhe foi prestado, cabendo a empresa contratada colher esse material e anexa-lo & nota
fiscal respectiva.

§ 1° - O vereador poderé indicar formalmente outro servidor lotado em seu gabinete para a emisséo do

documento de que trata o caput deste artigo.

§ 2° - A liquidag@o da despesa de cada més somente sera emitida pela Controladoria Interna mediante
a apresentagdo dos documentos referidos no caput deste artigo relativos a cada vereador ou conjunto

de vereadores a que se referir a nota fiscal correspondente.

Segao V
Da despesa com energia elétrica

Art. 20 - A Camara Municipal suprird as necessidades dos gabinetes parlamentares com o gasto
mensal de energia elétrica.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal procedera para com a realizagéo de termo aditivo nos contratos

de aluguel dos gabinetes parlamentares a fim de prever a liquidagéo das faturas de energia respectiva.

Secao VI
Da despesa com internet

Art. 21 - A Cémara Municipal supriréd as necessidades dos gabinetes parlamentares com o gasto

mensal de internet.

§ 1° - A Camara Municipal procedera para com a realizagéo licitagéo para a escolha de planos de

internet para o devido atendimento aos servigos administrativos dos gabinetes parlamentares.

§ 2° - Portaria de lavra do-Presidente da Camara estabelecerg-p plano de intemet mensal com a
Vi

correspondente vgelocidade_r/’se /rvigo a ser contratada.

CAPITULO I \_/_/\
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DISPOSICOES FINAIS
Art. 22 - E vedada a conversdo de um servico ou material em outro, a que titulo for.

Art. 23 - A eventual falta de realizagéo de despesa na periodicidade respectiva, total ou parcialmente,

n&o gera credito ou saldo para fruigdo do mesmo ou diverso servigo ou material posteriormente.

Art. 24 - A Camara Municipal podera arcar com despesas relacionadas a outras necessidades néo
previstas nesta Resolugéo, desde que, cumulativamente:

| - vinculadas ao exercicio institucional do mandato;

Il - haja saldo orgamentario e financeiro;

[l - haja prévia previsdo em deliberagao da Mesa Diretora disciplinando-a;

IV - haja contratagdo celebrada nos termos da legislagao federal de licitagdes.

Art. 25 - A Camara Municipal podera arcar com despesas relacionadas a participagdo em curso ou
seminério, viagem a servigo ou apoio a promogéo de eventos oficiais, observadas as mesmas regras
aplicaveis & sua Secretaria, e desde que haja saldo orgamentario e financeiro e desde que haja
contratacdo celebrada nos termos da legislagéo federal de licitagdes.

Art. 26 - Os vereadores, no inicio do exercicio do mandato, assinaro termo de adesdo ao sistema de
que trata esta Resolug&o , sob pena de perderem direito aos servigos e materiais complementares de

que ela trata.

§ 1° - Constara obrigatoriamente do termo referido no caput deste artigo autorizagéo expressa para que
se possa descontar do subsidio do vereador qualquer despesa por utilizagao além dos limites previstos
em contrato respectivo ou que a Camara Municipal tenha, a que titulo for, que pagar em decorréncia do

sistema de que trata esta Deliberagao além do que esta prever como de sua responsabilidade.

§ 2° - Apurando-se despesa realizada antes do término do mandato, a Camara Municipal providenciara

0 pagamento respectivo e notificara o ex-vereador para proceder ao reembolso respectivo, sob pena de

inscricdo em divida ativa nos termos da legislagéo aplicavel. i
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| - investido em cargo previsto na Lei Organica, mesmo que opte pela remuneragéo do mandato;
Il - licenciado para tratar, sem remuneragao, de interesse particular;

Il - licenciado, a qualquer titulo, com assung&o de suplente.

§ 2° - O vereador em situagdo prevista no caput deste artigo devera providenciar a devolugéo dos
cartdes de postagem, aparelhos celulares, veiculos ou outros itens que estiver a sua disposigéo para
acesso ao respectivo fornecimento dentro dos primeiros 3 (trés) dias do inicio de seu afastamento do

exercicio do mandato.

Art. 28 - As despesas decorrentes desta Portaria correrdo por conta do orgamento proprio do Poder

Legislativo.

Mariana, 12 de novembro de 2018.
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andm}e/@sﬂo >

da Camara Mnicipal de Mariana

—

Antonio Margbs Ramos de Freitas

Primeiro Secretario d& Camara Municipal de Mariana



